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 कȧ अÚय¢ता मɅ Ǒदनांक 06.03.2025 को सàपÛन उप ¢ेğीय काया[लय

कȧ ͪवभागीय राजभाषा काया[Ûवयन सͧमǓत कȧ बैठक का मसौदा काय[वƣृ। 

 कȧ अÚय¢ता मɅ Ǒदनांक 06.03.2025 को सàपÛन उप ¢ेğीय काया[लय

कȧ ͪवभागीय राजभाषा काया[Ûवयन सͧमǓत कȧ बैठक के मसौदा काय[वƣृ कȧ ĤǓत सूचना

कार[वाई तथा कड़े अनुपालन के ͧलए Ĥेͪ षत है।  

     

       

एरणाकुलम कȧ ͪवभागीय राजभाषा काया[Ûवयन सͧमǓत के अÚय¢ एवं सदèय। 
एरणाकुलम के सभी अͬधकारȣ/ अधी¢क/ सामािजक सुर¢ा अͬधकारȣ
एरणाकुलम के अधीनèथ सभी शाखा काया[लयɉ के शाखा ĤबÛधक। 

वेबसाइट सामĒी ĤबÛधक को इसे क.रा.बी.Ǔनगम कȧ वेबसाइट पर अपलोड करने हेत ुĤेͪषत। 

Ǔनगम, सी.आई.जी.माग[, नई Ǒदãलȣ को सूचनाथ[ सादर Ĥेͪषत।  
 ¢ेğीय काया[Ûवयन काया[लय(दͯ¢ण), राजभाषा ͪवभाग

सातवान ताल, सेस पी-ओ, कोिÍच-682037, केरल।  
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को सàपÛन उप ¢ेğीय काया[लय, 

कȧ ͪवभागीय राजभाषा काया[Ûवयन सͧमǓत कȧ बैठक का मसौदा काय[वƣृ।  

को सàपÛन उप ¢ेğीय काया[लय, 

कȧ ͪवभागीय राजभाषा काया[Ûवयन सͧमǓत कȧ बैठक के मसौदा काय[वƣृ कȧ ĤǓत सूचना, आवæयक 

       
 (ĤशाÛत डी.)  

 संयुÈत Ǔनदेशक (Ĥभारȣ)) 
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उप ¢ğेीय काया[लय, कम[चारȣ राÏय बीमा Ǔनगम, एरणाकुलम, केरल कȧ Ǒदनांक 06.03.2025 को 

सàपÛन ͪवभागीय राजभाषा काया[Ûवयन सͧमǓत कȧ बठैक का मसौदा काय[वƣृ 

 उप ¢ेğीय काया[लय, कम[चारȣ राÏय बीमा Ǔनगम, एरणाकुलम, केरल कȧ ͪवभागीय राजभाषा काया[Ûवयन 

सͧमǓत कȧ बैठक संयुÈत Ǔनदेशक (Ĥभारȣ) महोदय कȧ अÚय¢ता मɅ Ǒदनांक 06.03.2025 को आयोिजत कȧ गई।   

 Įीमती ͧलज़ थॉमस, Ĥवर Įेणी ͧलͪपक, राजभाषा शाखा ने सव[Ĥथम संयुÈत Ǔनदेशक (Ĥभारȣ), ¢ेğीय 

काया[लय गोवा से दौरे पर आɃ Įीमती ͪवनीता कुकरेती, वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ, बैठक मɅ उपिèथत सभी सͧमǓत 

सदèयɉ/ शाखा ĤǓतǓनͬधयɉ तथा वचु[अल Ǿप से बैठक मɅ उपिèथत सभी शाखा काया[लय Ĥबंधकɉ/ शाखा काया[लय 

ĤǓतǓनͬधयɉ का अͧभवादन ͩकया। तदोपरांत संयुÈत Ǔनदेशक (Ĥभारȣ) कȧ अनुमǓत से बठैक Ĥारंभ कȧ गई। बैठक 

कȧ आगे कȧ कार[वाई का संचालन Įीमती ͪवनीता कुकरेती, वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ ɮवारा ͩकया गया। 

मद सÉंया-1  ͪपछलȣ बैठक के काय[वƣृ कȧ पुिçट तथा ͧलए गए Ǔनण[यɉ पर अनुवतȸ कार[वाई।  
 

 Įीमती ͪवनीता कुकरेती, वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ न े अवगत कराया ͩक उप ¢ेğीय काया[लय, 

क.रा.बी.Ǔनगम, एरणाकुलम, केरल कȧ ͪपछलȣ बठैक Ǒदनाकं 05.12.2024 को आयोिजत कȧ गई थी िजसके काय[वƣृ 

सभी अͬधकाǐरयɉ तथा कम[चाǐरयɉ/ शाखाओं को पǐरचाͧलत कर Ǒदये गए थे। बैठक मɅ उपिèथत सभी काͧम[कɉ को 

ͪपछलȣ बठैक के काय[वƣृ ͧमलने कȧ पिुçट कȧ। वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ ने ͪपछलȣ बठैक मɅ ͧलए गए Ǔनण[य के 

संबंध मɅ कहा ͩक ͪपछलȣ बैठक मɅ यह Ǔनण[य ͧलया गया था ͩक वाͪष[क काय[Đम वष[ 2024-2025 मɅ Ǔनरȣ¢ण 

संबंधी लêय कȧ ĤािÜत के Đम मɅ उप ¢ेğीय काया[लय के अधीनèथ कुल शाखा काया[लयɉ/ शाखाओं मɅ से 25% 

शाखा काया[लय/ शाखाओं का Ǔनरȣ¢ण माच[, 2025 स ेपहले कर Ǒदया जाए। वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ ने अÚय¢ 

महोदय को अवगत कराया ͩक Ǒदनांक 04.03.2025 को उप ¢ेğीय काया[लय एरणाकुलम के अधीनèथ कुल 14 

शाखा काया[लयɉ मɅ से 04 शाखा काया[लय- एरणाकुलम, ǒğÜपǓुनƣरुा, फोट[ कोÍची, कलमèसेरȣ का राजभाषा संबधंी 

Ǔनरȣ¢ण ͩकया गया है तथा Ǒदनांक 05.03.2025 को उप ¢ेğीय काया[लय कȧ कुल 10 शाखाओं मɅ 03 शाखाओ-ं 

Ĥशासन शाखा, सामाÛय शाखा तथा Ǒहतलाभ शाखा का Ǔनरȣ¢ण करके संबंͬ धत Ǔनधा[ǐरत लêय पूरा कर ͧलया गया 

है। इसपर अÚय¢ महोदय ने ĤसÛनता åयÈत कȧ।  

 इसके अǓतǐरÈत वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ न ेकहा ͩक काया[लय मɅ Ǔनयͧमत अनुवाद अͬधकारȣ के ͧलए कȧ 

तैनाती कȧ जानी अपेͯ ¢त है िजसके ͧलए मुÉयालय को पğ भी भेजे गए थ े परंत ुअभी तक Ǔनयͧमत अनुवाद 

अͬधकारȣ कȧ तनैाती नाहȣ हुई है। उÛहोने कहा ͩक अब कुछ समय मɅ कǓनçठ अनुवाद अͬधकाǐरयɉ कȧ डीपीसी/ 

पदोÛनǓत होनी सभंाͪवत है तथा आशा है ͩक शीē हȣ कथोÈत अनुवाद अͬधकाǐरयɉ मɅ से ͩकसी कȧ तनैाती इस 

काया[लय मɅ कर दȣ जाए। उÛहोने कहा ͩक यǑद अÚय¢ महोदय सहमत हɉ तो Ǔनयͧमत वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ 

कȧ तनैाती के ͧलए मुÉयालय को पुनः पğ ͧलखा जा सकता है। इसपर अÚय¢ महोदय न ेसहमǓत åयÈत कȧ।  
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 तदोपरांत वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ न ेउपिèथत सभी सदèयɉ से काय[वƣृ संबंधी ͩकसी आपͪƣ/ सुझाव के 

ͧलए अनुरोध ͩकया। ͩकसी भी सदèय कȧ ओर से कोई आपͪƣ या सुझाव ĤाÜत नहȣं हुआ अतः काय[वƣृ कȧ पिुçट 

के ͧलए अÚय¢ महोदय से अनुरोध ͩकया गया।  

 अÚय¢ महोदय कȧ अनुमǓत तथा सव[सàमǓत से काय[वƣृ कȧ पुिçट कȧ गई।  

मद सÉंया-2 Ǒदनांक 31.12.2024 को समाÜत अवͬध कȧ Ǔतमाहȣ ĤगǓत ǐरपोट[ पर चचा[।  
 

 Įीमती ͪवनीता, वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ न े सूͬ चत ͩकया ͩक Ǒदसंबर, 2024 को समाÜत Ǔतमाहȣ कȧ 

ǐरपोटा[नुसार आलोÍय Ǔतमाहȣ के दौरान उप ¢ेğीय काया[लय, एरणाकुलम ɮवारा ‘क’ ¢ेğ को कुल 55 पğ भेजे गए 

िजनमɅ से 51 पğ ǑहÛदȣ/ ɮͪवभाषी तथा 4 पğ केवल अĒंेजी मɅ भेजे गए। इस Ĥकार ‘क’ ¢ेğ के साथ 92.73% 

मूल पğाचार ǑहÛदȣ मɅ ͩकया गया। ‘ख’ ¢ेğ के साथ आलोÍय Ǔतमाहȣ के दौरान कोई मलू पğाचार नहȣं ͩकया गया। 

‘ग’ ¢ेğ को कुल 944 पğ भेज ेगए िजनमɅ से 800 पğ ǑहÛदȣ/ ɮͪवभाषी तथा 144 पğ केवल अĒंेजी मɅ भेजे गए। 

इस Ĥकार ‘ग’ ¢ेğ के साथ 84.75% मूल पğाचार ǑहÛदȣ मɅ ͩकया गया। Ǔतमाहȣ के दौरान कुल 837 पçृठ 

ǑटÜपͨणया ँͧलखी गɃ िजनमɅ से ǑहÛदȣ मɅ ͧलखे गए पçृठɉ कȧ सÉंया 500 रहȣ। इसके अǓतǐरÈत Ǔतमाहȣ मɅ ǑहÛदȣ 

मɅ ĤाÜत पğɉ कȧ सÉंया 31 थी िजनमɅ से ͩकसी भी ĤाÜत पğ का उƣर केवल अĒेंज़ी मɅ नहȣं Ǒदया गया। इस 

Ĥकार उप ¢ेğीय काया[लय, एरणाकुलम मɅ वाͪष[क काय[Đम वष[ 2024-2025 मɅ ‘ग’ ¢ेğ के ͧलए Ǔनधा[ǐरत लêय स े

अͬधक काय[ ǑहÛदȣ मɅ ͩकया जा रहा है। इसपर अÚय¢ महोदय ने ĤसÛनता åयÈत कȧ तथा सभी स ेयह िèथǓत 

बनाए रखने के ͧलए कहा।  

मद सÉंया 3  राजभाषा अͬधǓनयम 1963 कȧ धारा 3(3) का अनुपालन  

 Įीमती ͪवनीता कुकरेती, वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ ने बैठक मɅ उपिèथत सभी काͧम[कɉ को धारा 3(3) के 

अतंग[त आने वाले सभी दèतावेज़ɉ के संबंध मɅ ͪवèततृ जानकारȣ देत े हुए यह बताया ͩक उप ¢ेğीय काया[लय, 

एरणाकुलम मɅ आलोÍय Ǔतमाहȣ के दौरान धारा 3(3) से संबिÛधत कुल 85 कागजात जारȣ ͩकए गए। उÛहोने कहा 

ͩक ĤाÜत सचूनानसुार सभी कागजात ɮͪवभाषी/ ǑहÛदȣ Ǿप मɅ हȣ जारȣ ͩकए गए हɇ। इस पर अÚय¢ महोदय ने 

पुिçट कȧ ͩक उप ¢ेğीय काया[लय, एरणाकुलम मɅ राजभाषा नीǓत के अनुपालनाथ[ धारा 3(3), Ǔनयम 5 आǑद सभी 

मह×वपूण[ ǒबÛदओुं पर ͪवशेष Úयान Ǒदया जाता है तथा इसका पूण[Ǿपेण अनुपालन ͩकया जा रहा है।   

मद सÉंया 4 वाͪष[क काय[Đम के अनुसार Ǔनधा[ǐरत लêय कȧ ĤािÜत हेतु चचा[।  
 

 वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ ने सभी सदèयɉ को वाͪष[क काय[Đम वष[ 2024-2025 लêय के संबंध मɅ अवगत 

कराया ͩक राजभाषा ͪवभाग, गहृ मंğालय, भारत सरकार Ĥ×येक वष[ कɅ ġ सरकार के काया[लयɉ के ͧलए माह अĤैल 

से लागू एक वाͪष[क काय[Đम जारȣ करता है। भाषायी आधार पर पğाचार के लêय ‘क’, ‘ख’, ‘ग’ ¢ेğ के अनुसार 

वाͪष[क काया[लय मɅ Ǒदए जाते हɇ, िजÛहɅ ĤाÜत करना आवæयक है। राजभाषा नीǓत के काया[Ûवयन के ͧलए वष[ 

2024-2025 का वाͪष[क काय[Đम 03 अĤैल, 2024 मɅ उप ¢ेğीय काया[लय, एरणाकुलम कȧ सभी शाखाओं तथा 

शाखा काया[लयɉ को जारȣ ͩकया गया था।   
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 वाͪष[त काय[Đम वष[ 2024-2025 पर चचा[ मɅ वǐरçठ अनवुाद अͬधकारȣ ने सूͬचत ͩकया ͩक उप ¢ेğीय 

काया[लय, एरणाकुलम का मलू पğाचार ĤǓतशत, Ǔनयम 5 ĤǓतशत, ǑहÛदȣ ǑटÜपण तथा शाखा ͪवǓनǑद[çट करन ेका 

लêय Ǔनधा[ǐरत लêय से अͬधक है तथा साथ हȣ हाल हȣ मɅ वष[ 2024-2025 के ͧलए राजभाषा संबंधी Ǔनरȣ¢ण के 

लêय को भी परूा कर ͧलया गया है। इसपर अÚय¢ महोदय ने ĤसÛनता åयÈत कȧ।    

मद सÉंया 5 èथाͪपत जांच ǒबÛदओुं का अनुपालन  
 

 Įीमती ͪवनीता कुकरेती, वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ ने सूͬचत ͩकया ͩक राजभाषा ͪवभाग, भारत सरकार 

तथा मुÉयालय के Ǔनदȶशानुसार उप ¢ेğीय काया[लय, एरणाकुलम मɅ जांच ǒबÛद ुèथाͪपत ͩकए गए हɇ। वष[ 2024-

2025 के ͧलए जांच ǒबÛदओुं कȧ ĤǓत अĤलै 2024 को सभी शाखाओ/ं अͬधकाǐरयɉ / शाखा काया[लयɉ को कड़ े

अनुपालनाथ[ पǐरचाͧलत कर दȣ गई है।   

 अÚय¢ महोदय ने सभी सदèयɉ को जांच ǒबÛदओंु के ĤǓत उƣरदायी रहकर काय[ करने का Ǔनदेश Ǒदया।  

मद सÉंया 6 राजभाषा Ǔनयम, 1976 के Ǔनयम 5 का अनुपालन  
 

 वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ ने सͧमǓत को राजभाषा Ǔनयम, 1976 के Ǔनयम-5 के ͪवषय मɅ अवगत कराया। 

अÚय¢ महोदय ने सभी सͧमǓत सदèयɉ से कहा ͩक यह बहुत मह×वपूण[ ͪवषय है अतः इसका पूण[Ǿपेण अनुपालन 

अपेͯ¢त होता है। Ǔतमाहȣ ǐरपोटा[नुसार उप ¢ेğीय काया[लय, एरणाकुलम मɅ Ǔनयम-5 का पणू[Ǿपेण अनुपालन ͩकया 

जा रहा है। आलोÍय Ǔतमाहȣ मɅ ǑहÛदȣ मɅ ĤाÜत पğɉ कȧ सÉंया 31 थी िजनमɅ स े ͩकसी भी ĤाÜत पğ का उƣर 

केवल अĒेंज़ी मɅ नहȣं Ǒदया गया। अÚय¢ महोदय न ेभͪवçय मɅ भी इसी Ĥकार इसका पूण[ अनुपालन सुǓनिæचत 

ͩकया जाए। 

मद सÉंया 7 Ǔनयम 11 का अनुपालन  
 

 Ǔनयम-11 के अतंग[त आने वालȣ काया[लयीन Ĥयोग कȧ सामĒी का ͪववरण देते हुए सभी से अनुरोध ͩकया 

गया ͩक रिजèटर, फॉम[, मानक मसौदे, रबड़ मुहरɅ, सॉÝटवेयर आǑद Ĥ×येक सामĒी ɮͪवभाषी Ǿप मɅ बनाई या 

छपवाई जाए। इस पर राजभाषा शाखा ɮवारा अवगत कराया गया ͩक उप ¢ेğीय काया[लय, एरणाकुलम मɅ सभी 

कàÜयूटरɉ मɅ ǑहÛदȣ उपलÞध है और उसका Ĥयोग भी हो रहा है। वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ न ेसभी सदèयɉ स ेकहा 

ͩक इसके साथ-साथ उनके ǑहÛदȣ Ĥयोग और ǑहÛदȣ मɅ Ĥͪविçटयɉ पर भी ͪवशषे Úयान Ǒदया जाए।    

मद सÉंया 8 अधीनèथ शाखा काया[लयɉ मɅ ǑहÛदȣ Ĥयोग कȧ िèथǓत।  
 

 वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ ने अÚय¢ महोदय को अवगत कराया ͩक हाल हȣ मɅ 04 शाखा काया[लयɉ मɅ 

राजभाषा संबधंी ͩकए गए Ǔनरȣ¢ण मɅ यह सं£ान मɅ आया है ͩक शाखा काया[लयɉ मɅ ǑहÛदȣ का Ĥयोग ͩकया जा 

रहा है। इसपर शाखा काया[लय ĤबÛधकɉ ने अÚय¢ महोदय को बताया ͩक Įीमती ͪवनीता, वǐरçठ अनुवाद 

अͬधकारȣ कȧ सभी शाखा काया[लय ĤबÛधकɉ के साथ कȧ गई वचु[अल बठैक मɅ संघ कȧ राजभाषा नीǓत, राजभाषा 
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Ǔनयम आǑद के बारे मɅ बताया गया तथा राजभाषा काया[Ûवयन कȧ ĤगǓत कȧ Ǒदशा मɅ माग[दश[न Ǒदया गया और 

उनकȧ शंकाओं/ समèयाओं को दरू करने का Ĥयास ͩकया गया िजसके अनुसार अब शाखा काया[लयɉ मɅ राजभाषा 

अनुपालन ͩकया जा रहा है। इसपर अÚय¢ महोदय ने वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ कȧ सराहना कȧ तथा सभी शाखा 

काया[लयɉ के काͧम[कɉ को राजभाषा काया[Ûवयन कȧ Ǒदशा मɅ और अͬधक Ĥयासरत रहने के Ǔनदेश Ǒदए।  

 इसके अǓतǐरÈत, वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ न े अÚय¢ महोदय को अवगत कराया ͩक कुछेक शाखा 

काया[लयɉ स ेǓतमाहȣ ĤगǓत ǐरपोट[ अभी भी ĤाÜत नहȣं हो रहȣ है। इसपर अÚय¢ महोदय ने सभी शाखा काया[लयɉ 

को ǐरपोटɏ बठैक से 15 Ǒदनɉ के अंदर भेजने के èपçट Ǔनदेश Ǒदए तथा कहा ͩक भͪवçय मɅ भी संबिÛधत ǐरपोट[  

Ǔनयͧमत Ǿप से तथा समय पर राजभाषा शाखा, उप ¢ेğीय काया[लय, एरणाकुलम को भेजना सुǓनिæचत ͩकया 

जाए।  

मद सÉंया 9 अÚय¢ महोदय कȧ अनुमǓत से कोई अÛय ͪवषय  
 

 वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ ɮवारा सभी सͧमǓत सदèयɉ से कोई सुझाव/ चचा[ हेत ुयǑद कोई अÛय ͪवषय हɉ 

तो, आमंǒğत ͩकए। ͩकसी स ेकोई अÛय ͪवषय/ चचा[ ǒबÛद ुĤाÜत न होन ेपर वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ ने अÚय¢ 

महोदय से बैठक समाÜत करने कȧ अनुमǓत मांगी।  

 अÚय¢ महोदय ने एरणाकुलम मɅ राजभाषा काया[Ûवयन कȧ िèथǓत पर अपना संतोष åयÈत ͩकया तथा 

बैठक मɅ ͧलए गए Ǔनण[यɉ पर आवæयक कार[वाई करने के ͧलए सभी को कहा।  

 अतं मɅ अÚय¢ महोदय को धÛयवाद £ाͪपत करते हुए बैठक का समापन हुआ।  
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बैठक मɅ उपिèथत अͬधकाǐरयɉ/ कम[चाǐरयɉ के सूची Ǔनàनानसुार है:- 

 

Đ.स.ं  अͬधकारȣ का नाम/ पदनाम  

(सव[Įी/ Įीमती/ कुमारȣ) 
अÚय¢/ सदèय 
सͬचव/ सदèय  

ǑहÛदȣ £ान  
èतर  

ǑहÛदȣ  काय[ 
का ĤǓतशत  

1. ĤशाÛत डी, उप Ǔनदेशक(Ĥभारȣ ) अÚय¢  काय[साधक 68% 
2. ͪवनीता कुकरेती, वǐरçठ अनुवाद अͬधकारȣ, 

¢ेğीय काया[लय, गोवा(एरणाकुलम का 
राजभाषा संबधंी अǓतǐरÈत काय[ ĤाÜत) 

सदèय सͬचव  Ĥवीणता 
ĤाÜत   

100% 

3. अनंतकृçणन यु, अधी¢क  सदèय  काय[साधक  60% 

शाखा ĤǓतǓनͬध  
4. दȣपा के एस, सहायक  शाखा ĤǓतǓनͬध  काय[साधक 60% 
5. धÛया ए वी, सहायक  शाखा ĤǓतǓनͬध  काय[साधक 60% 
6. कͪवता एन, सहायक   शाखा ĤǓतǓनͬध  काय[साधक 60% 
7. Įीलêमी, सहायक  शाखा ĤǓतǓनͬध  काय[साधक 60% 
8. पाव[ती एस, बहुकाय[ èटाफ  शाखा ĤǓतǓनͬध  काय[साधक 60% 
9. अçमा के शाजी, अवर Įेणी ͧलͪपक शाखा ĤǓतǓनͬध  काय[साधक 60% 
10. ͧमथुन के एल, Ĥवर Įेणी ͧलͪपक  शाखा ĤǓतǓनͬध  काय[साधक 60% 
11. मंजुनाथ, बहुकाय[ èटाफ  शाखा ĤǓतǓनͬध  काय[साधक 60% 
12. अमलेश कुमार पी के, बहुकाय[ èटाफ  शाखा ĤǓतǓनͬध  काय[साधक 60% 

सभी शाखा काया[लयɉ के ĤबÛधकɉ/ ĤǓतǓनͬधयɉ ने बठैक मɅ वचु[अल माÚयम से भाग 
ͧलया।  

राजभाषा शाखा, क.रा.बी.Ǔनगम, उप ¢े.का. एरणाकुलम कȧ Ǔनàनͧलͨखत काͧम[क बठैक मɅ सहायताथ[ 
उपिèथत रहȣं :- 

13. ͧलज़ आन थॉमस, Ĥवर Įेणी ͧलͪपक 

(राजभाषा शाखा का अǓतǐरÈत काय[ 
ĤाÜत)  

बैठक मɅ 
सहायताथ[  

काय[साधक  60% 
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